                          Справочник 

                   старшеклассника
                    «Учись учиться»

                             О школьном сочинении
   Сочинение - один из основных видов письменных работ в школе по литературе и русскому языку. Приступая к сочинению, надо тщательно продумать формулировку его темы, обращая внимание на каждое слово. Формулировка темы отчасти похожа на теорему. Вы должны «доказать» её, пользуясь предложенными вам литературными текстами.
   Поняв, как именно надо доказать утверждение, заданное темой, вы начинаете подбирать материал для своего сочинения – факты из разбираемого художественного произведения, мнения общественных деятелей,  литературных критиков, стихи, необходимые для иллюстрации, подтверждения вашей мысли или для её развития. Злоупотреблять цитатами или пересказом цитат нельзя: сочинение – это ваше рассуждение, а не монтаж чужих мыслей.
    Затем надо составить план сочинения. Это важный этап продумывания работы в целом. Вырабатывая план, вы организуете свой текст, порядок, последовательность изложения. План может изменяться в процессе работы, но важно, чтобы первоначальные вехи были намечены, чтобы не было повторов. Возвращения к одному и тому же. Не забудьте позаботиться о соразмерности сочинения.

    Вступительная часть не должна быть затянутой или далёкой от темы. Вступления могут быть самыми разнообразными по содержанию: это и общее положение о предмете сочинения, о писателе, о его произведениях или эпохе; это могут быть и суждения критиков. Но в любом случае начало должно естественно приводить к основной части, раскрывающей тему.
    Заключение не должно повторять сказанного в работе ранее.  Обыкновенно заключение показывает историко-литературные или общественные последствия проанализированного в основной части сочинения. Конечно, темы заключений могут быть  самыми различными по содержанию, но общий тип, не повторяющий главную часть, разбивающий её,- эта тема значения разобранного вами литературного факта,  значение для истории, литературы, для ваших современников, для вас лично.

                            Критерии оценки сочинения
1.Соответствие сочинения теме.

2.Полнота раскрытия темы.

3.Правильность фактического материала.
4.Содержательность и лаконичность, глубина раскрытия темы.

5.Доказательность высказанной мысли, аргументированность выдвинутого  положения.

6.План и логичность, последовательность изложения.

7.Самостоятельность мышления.

8.Оригинальность, стилевое единство и выразительность повествования.

9.Смысловая точность  эпиграфов,  цитат.
10.Правильное словоупотребление, грамматико-стилистическая грамотность, соблюдение норм литературного языка.

                                      Жанры сочинений
1.Сочинение типа индивидуальной характеристики.
2.Сочинение типа групповой характеристики.

3.Сочинение типа сравнительной характеристика.

4.Сочинение – рассуждение.
5.Сочинение-миниатюра.

6.Аннотация.

7.Рецензия.

8.Сочинение – описание:

    а) описание предметов,

    б) описание животных,  

    в) описание действий, процессов,

    г) описание помещения (интерьер, экстерьер),

    д) описание природы (пейзаж),

    е) описание местности,

    ж) портрет.
9. Рассказ
   а) о случившемся с автором,

   б)  на основе увиденного или услышанного,

   в) «выдуманные рассказы»,

   г) юмористические рассказы.

10. Очерк 
   а) на морально-этические темы.

   б) литературного и критического характера.

11. Сочинение - литературный портрет.

12. Сочинение – литературно-критическая статья.

13. Сочинение – воспоминания.
14. Сочинение – дневник.

15. Сочинение – эссе.

Тематические типы сочинений по материалу и объекту анализа
1. Литературная тема.

2. Публицистическая тема.

3. Свободное описание – рассуждение.

4. Проблемное рассуждение о какой-либо одной стороне произведения, героя.
                        Памятка пишущего сочинение
1. Выбирая тему сочинения, оценивай каждую из предложенных тем не только по степени трудности, но и по тому, насколько она интересна, близка. Помни: преодоление трудностей в работе над сложным сочинением  даст тебе намного больше, чем относительно лёгкая работа над простой и лёгкой темой.

2. Хорошо подумай, о чём именно ты должен писать, чтобы сочинение соответствовало теме.
3. Приступая к работе над темой, набросай начерно план сочинения, сначала простой.

4. Начиная работать над сочинением, глубоко продумай его главную мысль, идейный стержень, без которого сочинение не будет представлять единое целое, распадётся на части.

5. Хорошо продумай, какой материал ты используешь в работе над сочинением.

6. Излагая в сочинении свои мысли, ни на минуту не забывай, что все они должны быть связаны с главной мыслью, с идейным стержнем, служить для иллюстрации или доказательства её правильности.

7. Помни об ограниченности времени, отведённого для сочинения.
 Используй в первую очередь основной материал: всё, что является второстепенным. Привлекай только в том случае, если ты уверен, что оно не помешает закончить сочинение вовремя. Неумение «уложиться во время"  приводит не только к тому, что ты подашь сочинение незаконченным, но и к тому, что последние страницы его окажутся «скомканными».
8. Следи за тем, чтобы твоё сочинение не превращалось в беспорядочный набор мыслей, чтобы каждое его предложение было логически связано с предыдущим, чтобы мысли «не скакали».
9. Если ты предваряешь основную часть сочинения вступлением, помни, что оно должно быть тесно связано с главной частью. Помогать читающему сочинение понять смысл главной части. Если сочинение заканчиваешь заключением, оно должно логически вытекать из основной части, включать в себя итоги, выводы из того, что  в ней написано.

10. Вступление (а тем более заключение) должно быть значительно меньше основной части. «Несоразмерность частей» - большой порок сочинения. Лишающий его стройности.
11. Не забывай делить сочинение на абзацы.

12. Обдумывая формулировку предложения, стремись к тому, чтобы мысль была выражена точно, просто, ясно, образно; не допускала двоякого толкования.

13. Когда пишешь сочинение в классе,  пользуйся черновиком при составлении плана, при работе над сложными фразами (особенно в начале сочинения). Попытка написать всё сочинение целиком на черновике приводит к тому, что для переписки его набело не хватает времени.

Памятка-рекомендация по расшифровке темы сочинения

1.В каждом произведении, в каждом сочинении, письменном или устном, художественном или научном, основным элементом является тема.

2.Тема указывает предмет сочинения, то, о чём в сочинении в сочинении необходимо сказать.
Выраженная заглавием тема ставит перед нами вопрос или ряд вопросов, на которые нужно ответить в сочинении, приведя в подтверждение правильности ответа определённые доказательства (примеры) и сделать выводы из них.

3.Вопросы, которые содержатся в теме, даны в скрытом виде. Их необходимо ещё осознать и сформулировать.

4.Задача сочинения заключается в том, чтобы дать ответ на поставленный темой вопрос или вопросы.
Уяснить тему – значит определить задачу сочинения, понять, с какой стороны осветить его предмет, какого круга проблем коснуться.
Для этого нужно:

а) уяснить термины темы (смысл слов и понятий, из которых складывается заглавие);

б) выделить главный вопрос, сформулировать задачу сочинения,

в) определить границы темы;

г) сделать наброски предварительного плана сочинения.

Памятка по составлению предварительного плана и формулированию главной идеи сочинения
1.В уяснение темы входит и уяснение её структуры.

Уяснить структуру – значит осознать, какой материал следует взять, какие вопросы рассмотреть и в какой последовательности.

2.Необходимы обобщения, соответствующие теме выводы.

Вывод и обобщения практически сливаются воедино, составляя основную мысль сочинения.

3. Идея – естественный и неизбежный результат раскрытия темы.
Структура темы находит своё выражение в предварительном плане, а идея , таким образом, получает свою первую формулировку.

4. Предварительный план сочинения намечает те вопросы, которых нужно коснуться в теме, раскрывая её.

Этот план называют предварительным потому, что в процессе углубления   и разработки плана могут быть изменены и формулировки, и последователь-ность пунктов, и их количество.

Требования к плану

1.Соответствие теме.

2.Целенаправленность.

3.Логическая последовательность и стройность.

4.Ясность,  конкретность.

5. Соразмерность частей.
Памятка

по работе над вступлением к сочинению

Виды вступления.

1.Вступление, поясняющее смысл темы. В этом вступлении ( в логическом грамматическом смысле) связное истолкование темы.

2.Вступление, мотивирующее тему. Такое вступление устанавливает точку зрения автора – создателя произведения, по которому пишется сочинение, на определённый круг вопросов, тем самым мотивирует тему сочинения, показывая, как она связана с мировоззрением автора. Кроме того, может быть выяснен вопрос о том, какое значение имеет тема сочинения для понимания и раскрытия общей идеи затрагиваемого произведения.
3. Вступление, показывающее, на основе какого материала пишется сочинение. Указывается, какое место занимает затрагиваемый темой образ (или образы) в анализируемом произведении. Такое вступление удобно, когда тема обобщающая.
4.Вступление, выясняющее, какой целью задавался автор при создании произведения или образа.

Памятка для работы над выводами

1.Помните, что заключение – вывод из содержания, а не что-то извне.

2.Вывод не пересказ, новая, более высокая ступень в рассуждении.

3.Различай следующие виды выводов:

а) вывод из рассуждения,

б) вывод на основании анализа фактов, 

в) вывод как ответ на главный вопрос темы.
Памятка- схема
для работы над сочинением

1. Выбери тему, исходя из того, что вас интересует, что вы лучше знаете.

2. Продумайте и расшифруйте тему.

3. Подберите эпиграф.

4. Определите жанр сочинения, исходя из формулировки темы.

5. Набросайте план.

6. Отберите фактический материал.

7. Окончательно уточните план.

8. Напишите сочинение на черновике.

9. Сделайте небольшой перерыв в работе.

10. Доработайте сочинение и допишите.

11. Проверьте работу (помните, что проверка должна быть дифференцированной) и сдайте.

Памятка

для работы над сочинением – описанием

1.Различай два вида описания – деловое и художественное.

2.В деловом описании отмечай существенные признаки предмета, по которым можно его представить, отличительные свойства предмета.

3.В художественном описании об этих признаках говори ярко, выражая своё отношение к предмету.

4.Учись описывать отдельные предметы /вещи/, обстановку /интерьер/, местность, явления природы, животных, людей и их действия по памяти, по наблюдению, по воображению.

Памятка

к сочинению «Природа родного края»

1.Исходя из общей , рабочей формулировки темы, конкретизируй её по-своему.

2.Пиши, используя свои наблюдения, пиши о том, что видел и пережил, перечувствовал, в чём убеждён.
3.Подумай,  какой тип сочинения обусловлен формулировкой темы (описание, повествование, рассуждение, точнее – преобладание в нём элементов одного из этих типов).

4.Определи стиль работы (публицистический или стиль художественной литературы,  жанр сочинения: воспоминания, дневник, путевые заметки, письмо, статья в газете  и  т.д.)

5.Выбрав тему, составь рабочий план, приступи к сбору материала.

Пейзаж

1. Удачно найденная деталь важна при описании природы, местности.

2. Необходимо учиться умению наблюдать, упражняться в описании.
3. Ищите единственно верные определения для своих описаний.

4. «…Каждый предмет из тех, какие окружают ваши чувства», и есть тема для описания.

5. «Прислушайтесь к своим чувствам, наблюдайте окружающий вас мир и пишите, но пишите так, как вы чувствуете и так, как вы видите. А не так, как до вас чувствовали и видели другие поэты, пусть даже самые гениальные…» /Бунин – Катаеву/.
6. Описывая местность, помните о точке обзора, о перспективе, об освещённости.
Портрет

1.Работая над портретом, бери такие детали, которые передали бы внутренний мир человека.

2. Если с одинаковой старательностью обрисовать главное и второстепенное во внешности человека, то индивидуальный портрет не сложится.

3.Избегай в описании внешности человека присутствия неоправданно мельчайших подробностей.

4.Ищи точную и ёмкую характерную деталь, заменяющую целые страницы описаний.

Памятка
для работы над сочинением – очерком

1. Помни, что очерк – «боевая форма литературы» (М.Пришвин).

2. Тема очерка должна быть злободневной.

3. В очерке сплавлены и огневой задор публициста, и художественная яркость, выразительность, и стилистическая точность.

4. Человек, его окружение, его дело – три элемента, постоянно присутствующие в очерке.

5. Работая над очерком, учись наблюдать, анализировать поведение людей, критически оценивать их, выбирать достойных для подражания.
6.Помни схему – план собирания материала:  биография героя. Портрет, обстановка, в которой он живёт, рабочее место и т. д., самые интересные эпизоды из его жизни, особенности личности героя.

Сочинение – рецензия

Сочинение – рецензия-это отзыв, критическая оценка творческой работы (устной или письменной; , художественной,  научной или публицистической; прозаической и стихотворной; концерта, спектакля, кинофильма и т. п.)

Сочинение – рецензия предполагает только рассказ о чувствах и впечатлениях рецензента, но не серьёзный анализ 

     произведения с самостоятельными обобщениями и выводами.
                      Памятка
1.Вступительная часть.
        1.Общее впечатление от  работы.

        2.Замечания о существе темы и её реализации в сочинении.

2.Главная часть.

        1.Отвечает ли содержание выбранной теме, не вышло ли за его         пределы или, может быть,  отступило  от неё.

        2.Достаточно ли ясно выражена идея сочинения, основная мысль.

        3.Композиция сочинения, логика движения мысли, последовательность изложения материала.
        4.Все ли суждения аргументированы, какие аргументы используются: эпизоды произведения, цитаты, высказывания критиков и т. д.?

        5.Какие мысли, по-вашему, пропущены; есть ли фактические ошибки, ошибочные положения?

        6.Как выражено отношение самого автора сочинения к тому, о чём  он  пишет? Какие образные средства использованы для этого?

        7.Имеются ли стилистические ошибки, какие?

        8.Внешнее оформление работы.

3.Заключение. Обобщение сказанного, выводы, оценки.
Как работать над рассказом
1.Подумайте, о каком случае вы будете рассказывать, насколько он интересен и поучителен.
2.Сформулируйте тему и основную мысль рассказа, озаглавьте его.

3.Отберите необходимый материал из ваших воспоминаний или соберите его из других источников.

4.Повторите  схему композиции рассказа:  вступление – завязка-кульминация – развязка – заключение.
5.Для конкретизации схемы композиции рассказа составьте план.

6.При составлении рассказа соблюдайте соразмерность его частей. Помните: наиболее полно в нём должно быть показано главное событие.

7. В рассказе постарайтесь использовать диалог (или отдельные реплики), элементы описания (возможно рассуждения) так, чтобы они помогли представить ход событий и характеры людей, о которых вы говорите.

8. Напишите черновик рассказа, затем после проверки и исправлений перепишите его.
Как работать над рассказом по картине

1.Определите жанр картины и сведения о художнике.

2. Обратите внимание на название картины. Очень оно говорит нам о замысле художника, о том, что считал он в своей картине самым главным.

3. Рассмотрите картин; вдумайтесь в её содержание (что здесь произошло, почему).

4. Постарайтесь представить, что было до момента, изображённого художником, что будет после него.

5. подумайте, кого, в чём и как вы будете убеждать своим рассказом.

6. Сформулируйте тему и основную мысль рассказа, в зависимости от этого озаглавьте его.
Памятка  начинающему писать юмористические рассказы
1.Прежде  всего, обдумай сюжет своего рассказа, опираясь на известную вам схему построения текста повествования.
2.Не забывайте, что в основе юмористического рассказа лежит комическая    ситуация или смешное недоразумение.

Создать его помогут:

а) появление неожиданных для героя рассказа участников событий;
б) неожиданный поворот событий;
в) неожиданная развязка.
 3. Помните, что большое значение в рассказе имеет заголовок и правиль-

  ный выбор автора-повествователя.

4.Не забудьте, что юмор проявляется в манере повествования,  в 

 обрисовке внешности и языке героев.

В этом вам помогут языковые средства создания юмора:
а) интересный диалог,

б) смешные имена /клички/, фамилии героев,

в) авторская юмористическая оценка. 

Сочинение – характеристика
1. Социальная  характеристика персонажа включает рассмотрение его взглядов, убеждений, идеалов, нравственных принципов социальной среды, обусловившей их.

2. Необходимо проследить эволюцию характера, определить идейно-нравственный смысл образа, отношение автора к герою.

3. Существенная сторона характеристики – речь персонажа, приёмы создания образа, изобразительно-выразительные средства, оценка героя критикой.

4. Художественный вклад. Который внёс писатель созданием данного литературного типа.

5.Автор сочинения должен выразить своё отношение к персонажу.

Сравнительная характеристика  предполагает,  что пишущий покажет в сочинении общие и противоположные черты героев. Неповторимость каждого из них.

В сочинении – групповой характеристике  необходим анализ типичных черт литературных героев и их индивидуальных особенностей.

Сочинение – характеристика  лирического героя раскрывает обобщающий образ в одном стихотворении или определённых циклах поэзии: гражданской, патриотической, философской, о роли поэта и поэзии, о любви и дружбе, в пейзажной лирике. Особое внимание необходимо уделять изобразительно- выразительным средствам,  ритмическому строю стиха.
Лирический герой может быть и в прозаических произведениях, но принципы характеристики те же.

Сочинение – литературный портрет
   Литературный портрет – разновидность документального очерка.
   Основной метод его создания – биографический. Предметом литературного портрета является человек, его творческая и общественная деятельность, социально-общественная значимость творчества, характер, личная оценка пишущего. Писать такое сочинение можно по памяти, по наблюдениям,  на основе прочитанного, воображаемой беседы с героем.
   Основная особенность литературного портрета заключается в том, что автор не стремится к строгой последовательности в изложении, мысль его свободна,  он не только ссылается на авторитетные источники, но и стремится проникнуть в психологию, мировоззрение человека, портрет которого он «рисует».

Портретная зарисовка – малая форма портретного очерка, требующая жёсткого отбора материала, одного - двух выразительных штрихов, факторов.
План анализа эпизода

Цель – через небольшой эпизод проникнуть во внутренний мир,  в психологию героев.

 Выбирать для анализа следует такой эпизод, который вас «не отпускает…»

1.Определите границы эпизода.

2. Определите основную мысль эпизода и дайте ему название.

3. Укажите, через какие образы выражена главная мысль эпизода.

4. Проследите смену настроений и чувств действующих лиц эпизода, дайте анализ их поступков, выявите авторскую мотивировку чувств. Мыслей, поступков героев.
5. Какие художественные приёмы использованы автором для выражения идеи (авторская характеристика героя, самохарактеристика героя, взаимохарактеристики, портрет, пейзаж, диалог, композиция).

6. Какие выразительные средства языка помогают автору раскрыть основную мысль?

7. Какова роль эпизода для понимания сущности характера героя в целом  и законы сцепления этого эпизода с остальными эпизодами (иначе: роль эпизода для понимания общего идейного смысла всего произведения).
В ходе анализа выразить своё отношение к изображаемому.

Работа над выразительными средствами даётся не в отрыве, а в процессе анализа.

План анализа лирического стихотворения

1. Дата написания стихотворения, исторический и литературный фон его создания.

2. Место стихотворения в эволюции взглядов и творчества поэта.

3. Некоторые моменты истории создания стихотворения, помогающие понять его. Жизненная реальность, которая легла в его основу.

4. Цикл стихов, к которому данное стихотворение примыкает по своей лирической теме.

5.Лирическая идея стихотворения.

6.Поэтический мир стихотворения:

а) облик лирического героя,

б) лирический сюжет стихотворения, движение мысли и чувства в нём,

в) поэтические средства, раскрывающие тему, идею стихотворения:

слово в контексте,

система выразительных средств языка,

ритм, размер, рифма,
звукопись,

стилистическая окраска,
 композиция стихотворения.
7.Чем привлекает стихотворение.

Примечание: настоящий план примерный, он не требует абсолютной    точности, анализ можно начать с любого пункта или переставлять их порядок.

План анализа лирического отступления

1. Прочитать внимательно строфу.
2. Выяснить значение непонятных слов.
3. Обратиться  к комментарию романа / автор и время/.

4.  Продумать, как раскрывается личность автора в данном лирическом отступлении.
5. Проанализировать, как реалистический  подход помогает раскрыть мироощущение автора /его идеал прекрасного. Его нравственные позиции/, для чего:

а) проследить правдивость воспроизведения жизни во всём её многообразии,

б) проанализировать выбор художественных средств /характер эпитетов сравнений, метафор и др./.

6. Определить композиционную роль данного лирического отступления в раскрытии  идейно-художественного замысла произведения.

Схема анализа лирического стихотворения
1.Выходные данные.
1) Автор, название, время появления, история создания, место в творчестве поэта, кому посвящено и  т. д. 
2) Место в контексте современной автору литературы: как приняли стихотворение; какие существовали в поэзии течения направления; к кому был близок автор как поэт.

2. Структура образов в развитии конфликта.

 1) Тема и идея произведения.
 2) Движение мысли и чувства в художественном тексте.

 3) Система художественных образов стихотворения, их соотнесённость с жизнью человека и его чувствами.

3. Основные особенности поэтического языка.

1) Тропы и фигуры ( сравнения, эпитеты, метафора, метонимия, символ, гипербола, повтор, инверсия  и т.д.).
2) Языковой поуровневый анализ:

а) поэтическая фонетика ( звукопись,  аллитерация);

б) поэтическая лексика (синонимы, антонимы, архаизмы,  неологизмы и т.д.)

4.Ритм.  Стихотворный размер  (ямб, хорей, дактиль, анапест, амфибрахий). Рифма (мужская, женская, дактилическая).

5.Жанровое своеобразие стихотворения ( ода, гимн, романс, элегия, послание и др.).
6.Черты лирического героя.

7.Моё восприятие произведения.
                      Схема анализа прозаического произведения

1.Выходные данные.

1) Автор, название, время появления, история создания, место в творчестве писателя,  прототипы.

2)  Место произведения в литературном контексте эпохи, направление, метод; как принято было произведение.
2. Идейно-тематическая оценка произведения.
     1) Структура содержания.

     2) Тема, главная проблема и мысль.

     3) Идея как авторское отношение к изображаемому.

3. Основные герои, их портреты и характеры.

4.Специфика сюжета ( количество сюжетных линий, степень напряжённости, завязка, кульминация, развязка).

5.Особенности моделирования реального мира.

1) Время и пространство в произведении ( временные периоды, скорость течения времени, пейзаж, интерьер).

2) Характер изображения истории и современности.

6.Авторская позиция в произведении.

7.Жанрово-родовая принадлежность,  художественный метод и стиль.

План для характеристики героя литературного произведения

1.Определение места героя среди других персонажей.

2. Степень участия и его роль в конфликте.

3. Наличие прототипов и автобиографических черт.

4. Анализ имени.

5.  Портрет. Внешний облик , как он дан автором и в восприятии других персонажей.
6. Речевая характеристика.

7.Описание предметов быта, жилища, одежды, условий жизни как средство самовыражения героя.

8.Семья, полученное воспитание, история жизни, род занятий.
9. Черты характера. Эволюция личности в процессе развития сюжета.

10. Поступки и мотивы поведения, в которых герой проявляет себя наиболее ярко.

11. Прямая авторская характеристика. Отношение к герою других персонажей произведения.

12.Сопоставление с другими персонажами или литературным героем другого автора.

13. Оценка литературного персонажа его современниками.

14. Герой как порождение своей эпохи и выразитель определённого мировоззрения. Определение типического и индивидуального в литературном герое.

15. Ваше личное отношение к персонажу и такому типу людей в жизни.

Требования к оформлению сочинения
1. Работа должна быть написана чисто, чётким, понятным почерком. Без исправлений и помарок.

2. Желательно подобрать эпиграф, соответствующий теме. Эпиграф пишется без кавычек, с середины страницы вправо.

3. Каждая новая мысль пишется с нового абзаца.

4. Цитаты в сочинении берутся в кавычки,  если оформлены прямой речью, т.е.  с указанием автора с соответствующим глаголом (сказал, отметил, утверждает, говорит…). Фамилия автора в скобки не берётся. Если цитата оформлена через косвенную речь или с помощью вводного слова,  в кавычки берётся только чёрная речь ( т.е. собственно цитата) и пишется с маленькой буквы.
5. Стихи в кавычки не берутся, если этого не требует конструкция предложения  ( например, Пушкин писал:  «Нет, весь я не умру…»),  они записываются  столбиком по середине страницы.  Если в цитате делается  пропуск, то отметьте его  многоточием.
6. В сочинении нельзя сокращать слова, кроме общепринятых сокращений: и т.д. и т.п. и др.
7. Необходимо обращать внимание на такие  «мелочи»:

а) не писать на полях,
б) делать переносы только там, где автор уверен в их правильности;

в) не делать больших пробелов между словами;

г) замеченную ошибку в слове надо аккуратно зачеркнуть, а сверху поставить правильную букву.

План рецензии на сочинение

1. Соответствует ли сочинение теме?
2. Достаточно ли глубоко раскрыта основная мысль сочинения?

3. Соблюдено ли соответствие плану? (Если он есть).

4. Не нарушена ли соразмерность частей, логическая связь между ними?

5. Соответствует ли стиль сочинения теме?

6. Грамотность языка, его литературность.

7. Уместно ли использованы цитаты?

8. Что, на ваш взгляд, наиболее удачно в сочинении ( или неудачно)?
Как подготовить реферат
Реферат  (латинское, буквально – пусть он доложит) – изложение в письменном виде и в форме публичного доклада сущности какого-либо вопроса, содержания книги, учения, научной проблемы.
1. Осмыслить тему реферата.

2. Подберите литературу по изучаемой теме, познакомься с её содержанием.

3. Пользуясь закладками, отметь наиболее существенные места или сделай выписки, конспектируя необходимые статьи или тезируя их (по мере надобности). Выписки делайте на карточках: это удобно в  работе.

4. Составьте план реферата. Он должен быть чёткий: разбей написанное на главы, вопросы.
Культура реферата: цитировать, сноски делать внизу страницы ( где взято).

Вывод: что увидел ученик по данному вопросу.

5.Используя рекомендации по составлению тематического конспекта  и составленный план, напиши реферат, в заключении которого обязательно сделай вывод, выразив своё отношение к излагаемой теме и её содержанию.

6. Прочитай текст и отредактируй его.

7. Правильно оформи реферат:

-широкие поля,

-пиши на одной стороне,

-место для сноски,

-пиши через клетку (лучше напечатать),

-1-й лист – план,

-2-й лист – цель реферата, 

-3-й лист – 1-я глава и т.д.

-последний лист – литература.

      Титульный лист:

-в середине листа – тема ( слово «тема» не писать),

-автор,

-руководитель,

-школа, год,  с. Щелкун

8. Подготовка к защите:
-рецензент читает реферат,

-учащийся читает рецензию (начинай с положительной стороны),

-в рецензии отражается,  насколько продумана тема, как разбиты главы, насколько обоснована проблема, что доработать.

9. Автореферат (даётся 10 минут).

-автореферат изложи на трёх страницах,

- говори, не читай,

-высказывание оппонентов, рецензентов (что осталось за рамками реферата, что можно продолжить).

Реферат должен быть самостоятельным, исследующим имеющиеся в науке точки зрения по данной проблеме и формулирующим свою, вытекающую из сопоставления с теми, которые содержатся в реферируемых работах.
Как составить тезисы

Тезис – положение, кратко излагающее какую-либо идею, а также одну из основных мыслей лекции, доклада, сочинения.

1. Познакомься с содержанием материала, обрати внимание на шрифтовые выделения, эта подсказка поможет тебе в работе.

2. Для составления тезиса при вторичном чтении разбей текст на смысловые блоки, исходя из главной мысли каждого отрывка ( с помощью плана или отчёркиванием).
3. Определи главную мысль каждой части ( можно подчёркиванием).

4. Осмысли суть выделенного, сформулируй своими словами или найди подходящую формулировку в тексте.

5. Тезисы пронумеруй – это позволит сохранить логику авторских суждений.
6. Отделяй пробельной строкой один тезис от другого – это облегчит последующую работу с ними.
Учись слушать

1. Приведи в порядок рабочее место – пусть ничто не отвлекает внимание.

2.  Настройся на восприятие материала. Прими удобную позу.

Помни: когда расслаблено тело, расслабляется и внимание.

3. Вникни в формулировку темы лекции.

4. Осознай поставленную цель.

5. Изучи план лекции.

6. Обращай на интонацию изложения материала учителем, следи за повторами в его рассказе – таким образом учитель выделяет главные, существенные мысли.
7. Старайся представить услышанное.

8. Сопоставляй услышанное с уже имеющимися знаниями.

9. Выдели в лекции основные мысли, положения,  объедини их вокруг темы лекции.

Учись вести записи с голоса

1. Не начинай записывать материал с первых слов учителя, сначала выслушай высказанную им мысль до конца пойми её.
2. Приступай к записи в тот момент, когда учитель, заканчивая изложение одной мысли, начинает её комментировать.

3. Не старайся записать материал дословно (при этом чаще теряется главная мысль, такую запись трудно вести),  отбрасывай второстепенные слова, те, без которых не теряется главный смысл.

4. Сокращай слова, некоторые из них обозначай значками. После сокращений оставляй место, чтобы закончить запись дома.
5. Старайся писать быстро (не менее 120 букв в минуту).

6. Если в лекции встречаются непонятные  места – оставь место в тетради, после урока уточни их у учителя и запиши.

7. Используй общие правила написания конспекта (соблюдай отступы, делай выделения и т.д.).

8. В ближайшие дни обработай текст конспекта: выправь стиль,  расставь  знаки препинания, допиши текст, подчеркни главное и т.д.
Правила записи текста

1.Запись должна быть компактной, убористой, чтобы на странице уместилось как можно больше текста – это улучшает его обозреваемость.
2. В тексте необходимо применять выделения и разграничения: подчёркивание и отчёркивание  (для выделения заголовков и подзаголовков, выводов, отделения одной темы  от другой). В процессе первой записи выделения лучше делать тем цветом, которым записан весь текст, вторичное выделение можно делать другим цветом  ( при этом только не следует превращать текст в пёстрые картинки);
отступы ( для обозначения абзацев и пунктов плана),

пробельные строки (для отделения одной мысли от другой),

нумерацию,

выделение текста с помощью рамки ( обычно в рамки заключаются  определения, формулы,  правила, законы).

Со временем у вас выработается своя система выделений.

3. При записи текста необходимо пользоваться сокращениями.

Как делать выписки

Выписать – найдя в источнике нужную мысль, списать её, записать.
1. Вчитайся в название статьи, осмысли его.

2. Внимательно читай текст и по ходу чтения коротко выписывай основные мысли.

3. Стремись к краткости записи.

4. Отделяй одну мысль от другой.

5. Закончив работу, выпиши все данные источника.
Как составить конспект
Конспект – краткое изложение или краткая запись содержания.

     Виды конспектов:  план-конспект, текстуальный (цитатный), свободный, тематический, схематический.

      Основные требования к написанию конспекта:
-системность и логичность изложения материала,

-краткость,

-убедительность и доказательность.
Этапы конспектирования.
1. Прочитай текст, отметь в нём новые слова, непонятные места, имена,  даты; составь перечень основных мыслей, содержащихся в тексте, составь простой план.

2. Выясни в словаре значение новых непонятных слов, выпиши их в тетрадь.

3. Вторичное чтение сочетай с записью основных мыслей автора и их иллюстраций. Записи веди своими словами, не переписывай  текст  статьи.  Стремись к краткости, пользуйся правилами записи текста.

4. Прочитай конспект ещё раз, доработай его.

1.План – конспект

Это сжатый в форме плана пересказ прочитанного или услышанного.

     Характеристика конспекта:  краток, прост, быстро составляется и запоминается; учит выбирать главное, чётко и логично излагать мысли даёт возможность усвоить материал ещё в процессе его изучения. Всё это делает его незаменимым при быстрой подготовке доклада, выступления.   Однако работать с ним через некоторое время трудно,  так как  плохо восстанавливается в памяти содержание материала.

     Этапы работы.

1.Составь план прочитанного текста или воспользуйся  готовым.

2.Разъясни кратко и доказательно каждый пункт плана, выбери разумную и эффективную форму записи.
3. Сформулируй и запиши вывод.

2.Текстуальный ( цитатный ) конспект

Это конспект, созданный из отрывков подлинника – цитат.

    Характеристика конспекта: строится из высказываний автора, из изложенных им фактов, используется для работы с первоисточником; к нему можно обращаться неоднократно. Однако он не способствует активной мыслительной работе, как правило, служит только иллюстрацией к изучаемой теме .

    Этапы работы: 

1. Прочитай текст, отметь в нём основное содержание, главные мысли, выделите те цитаты, которые войдут в конспект.
2. Пользуйся правилами сокращения цитат, выпиши их в тетрадь. Форма записи может быть разной, например:

1)…(цитата);

   …(цитата);

   … (вывод).

2)основные вопросы; доказательства  (цитаты); выводы.

     3. Прочти написанный текст, сверь его с оригиналом.

     4. сделай общий вывод.

3.Свободный конспект

Это сочетание выписок, цитат, тезисов.
    Характеристика конспекта: он требует серьёзных усилий при составлении; в высшей степени способствует усвоению материала. Требует умения активного использования всех типов записей: планов, тезисов, выписок.

    Этапы работы.

1. Используя имеющиеся источники, выбери материал по интересующей теме, изучи его и глубоко осмысли.

2. Сделай необходимые выписки основных мыслей,  цитат,  составь тезисы.

3. Используя подготовленный материал, сформулируй основные положения по теме.

4.Тематический конспект

Это конспект ответа на поставленный вопрос или конспект учебного материала темы.
     Характеристика конспекта: он может быть обзорным хронологическим; учит анализировать различные точки зрения на один и тот же вопрос, привлекать имеющиеся знания и личный опыт; используется в процессе работы над докладом, сообщением, рефератом.

    Этапы работы:

1. Изучи несколько источников и сделай из них выборку материала по определённой теме или хронологии.

2. Мысленно оформи  прочитанный материал  в виде плана.

3. Пользуясь этим планом, коротко. Своими словами изложи осознанный материал.
Как пользоваться критической литературой

   Любая работа по литературе  - сочинение, доклад, сообщение на литературную тему – требует знакомства с критической литературой, а очень часто и её использование. Суждения критика могут переубедить вас, показать новые аспекты художественного произведения.

   Читая литературно-критическое произведение, помните, когда, в каких исторических условиях оно было написано, чтобы понять задачи критика, исходя из его взглядов.
   Обдумывая различные , порой противоречивые друг другу оценки, учитесь на этих примерах строить систему доказательств. Отдельно взятая критическая статья не должна становиться единственным источником мыслей для вашего сочинения  или доклада. Работы по литературе должны быть самостоятельными, основанными на анализе текста  и не совпадающих на него точек зрения. Итогом этого анализа должен стать ваш собственный взгляд.

   Сопоставляя оценки писателей, постарайтесь выработать собственное, хорошо аргументированное отношение.

    Заинтересовавшую вас критическую статью законспектируйте. Критические высказывания цитируйте точно, с указанием автора, названия произведения. Не стоит приводить слишком длинных цитат. Лучше конспективно перескажите точку зрения автора, прибегая к цитированию лишь в тех случаях, когда текст  сложен и не поддаётся пересказу.  Ссылки и цитаты либо подтверждают ваши доводы, либо являются предметом полемики. Даже используя критические суждения для обзора истории вопроса или для обоснования возможности разных взглядов на одно и то же  художественное произведение, не следует ограничиваться одной только информацией. Ведь ваша работа на литературную тему должна быть творческой, а значит, самостоятельной.
                                         Как работать с книгой

1. Систематически веди   «Дневник чтения».

2. Если тебя заинтересовала какая-то мысль, сделай выписку                        ( понравившиеся мысли, стихи, свои впечатления).   Выписки можно делать на отдельные карточки, так ты начнёшь собственную картотеку. 

3.Читай систематически.  Возьми себе за правило прочитывать каждый день 20-30 страниц.  Систематически учи стихи наизусть.
Правила запоминания

1.Сосредоточься, отвлекись от других мыслей, нацелься на запоминание.
2. Старайся понять основной смысл излагаемого материала, иначе будет действовать механическая память, которая менее продуктивна, чем логическая.
3.Удели особое внимание структуре материала, уясни, чем вызвана такая последовательность его изложения.

4. Отдели основополагающий материал от иллюстративного,  который запоминать не надо.

5. Произнеси несколько раз новые слова, даты.

6. Проговори вслух  формулировки выводов. Законов.

7. Воспроизведи весь материал по плану.

Учись правильно выражать свои мысли

1. Чтобы научиться  грамотно говорить, надо научиться читать и слушать.
2. Читая,  вникай не только в смысл написанного, но и постарайся увидеть, услышать, понять и запомнить художественные особенности языка, речевые обороты.

3. Накоплению активного запаса слов  поможет специальная работа: заведи словарь для записи новых слов, тренируй себя в их запоминании и произнесении, подбирай к словам антонимы и синонимы, изучай слова,  употребляемые в переносном  значении.

4. Стремись не только понять смысл речи оратора, но и запоминай приёмы её построения.

5. Следи за тем, чтобы в рассказе не встречались слова-паразиты, не допускай ненужных повторов – это обедняет речь.
6. Следи за построением предложений, избегай особенно сложных конструкций.

7. Ежедневно читай вслух по 15-20 минут,  вникай в смысл текста, определяй, где нужно сделать ударение, паузу, какой оттенок придать речи.
Учись проводить сравнение

Сравнить – поставив рядом, сопоставить для установления  сходства и различия.

     Порядок сравнения.

1. Найди ответ на вопрос: кто такой,  что такое?
2. Сопоставь определения двух предметов или явлений. Найди основное сходство.

3. Выдели существенные признаки каждого предмета.

4. Сопоставь оба или несколько сравниваемых предметов по одним и тем же выделенным признакам.

5. Выясни все признаки сходства и различия объектов.

6. Найди и объясни причины сходства и различия.

Учись проводить анализ

Анализ – процедура мыслительного и реального расчленения предмета (явления, процесса), а также выделения отдельных частей,  признаков, свойств.

     Порядок анализа

1. Мысленно расчлени объект, предмет, явление на отдельные составные части, имеющие определённое функциональное значение.

2. Постарайся обнаружить в выделенных блоках характерные особенности, детали изучаемого предмета.

3. подумай о причинах такого разделения на блоки.
Учись проводить синтез

Синтез – мысленное соединение отдельных элементов, частей,  признаков в единое целое.

     Порядок синтеза

1. Синтез необходимо начинать с нахождения ответа на вопрос: на основе чего происходит соединение изучаемых частей в единое целое?
2. Для ответа на этот вопрос проведи подробный анализ изучаемых явлений.

3. Найди связи между отдельными частями явления, объедини их, обобщи полученные сведения.

Учись проводить обобщение

Обобщение – мыслительный процесс, который приводит к нахождению общего в заданных предметах или явлениях. 

    Порядок обобщения

1. Найди наиболее важные моменты в рассматриваемых фактах или явлениях.

2. Определи их сходство.

3. Установи связь между ними.

4. Сформулируй общий вывод.

Учись работать над понятием
Понятие – логически оформленная мысль о предмете.

    Последовательность действий

1Назови  рассматриваемое  понятие, дай его определение.
2. Вычлени ведущие свойства понятия, по которым оно отличается от других понятий этого рода.

3. Приведи пример, конкретизирующий данное понятие, найди область его применения.

4. Попробуй связать его  с другими понятиями данного предмета и смежных с ним дисциплин.

5.Употребляя данное понятие, составь небольшой рассказ.

Учись разъяснять теорию

Теория – учение, система научных принципов, идей, обобщающих практический опыт и отражающих закономерности природы, общества, мышления.
1. Выяви, какие факты, наблюдения послужили основанием для формулирования  теории.

2. Назови основные понятия, положения теории.

3. Определи круг явлений, объясняемых данной теорией.

4. Приведи опытные и экспериментальные данные, которые могут служить доказательством правильности теории.

5. Назови области практического применения данной теории.
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